
PROCEDIMENTO

RIFERIMENTI 
NORMATIVI E 
DOCUMENTAZION
E RICHIESTA

INDIVIDUAZIONE 
TIPO DI ISTANZA 
CHE ATTIVA IL 
PROCEDIMENTO

MODALITA' DI 
CONCLUSIONE 
DEL PROCEDENTO

MODULISTICA 
ON LINE

TERMINE 
MASSIMO 
(giorni)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI 

PER 
INFORMAZIONI 
SULLO STATO 

DEL 
PROCEDIMENT

O

Soggetto cui rivolgersi se 
l'ufficio competente non 
risponde entro i termini 
(c.d. potere sostitutivo)

Bilancio di previsione, 
bilancio pluriennale e 
relazione previsionale 
e programmatica

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 artt. 162 
e succ. (Testo Unico 
Enti Locali)

Deliberazione 
Consiglio Comunale NO

Termine per 
l'approvazione 
previsto dalla 
normativa è il 31 
dicembre di ogni 
anno salvo 
proroghe di 
legge.

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Ragioneria

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Rendiconto della 
gestione

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 artt. 162 
e succ. (Testo Unico 
Enti Locali)

Deliberazione 
Consiglio Comunale NO

Termine per 
l'approvazione 
previsto dalla 
normativa è il 30 
aprile  di ogni 
anno.

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Ragioneria

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Approvazione conti 
degli agenti contabili

Art. 233 Decreto 
Legislativo n. 
267/2000, art. 227 
(Testo Unico Enti 
Locali)

Deliberazione Giunta 
Comunale NO

Entro il 30 
gennaio 
dell'anno 
successivo a 
quello cui il 
conto si riferisce

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Ragioneria

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Rispetto del pareggio 
di bilancio

L. 208/2015 art. 1 c. 
709-710-711-712

Certificazione dei 
risultati art. 1 c. 719 
L. 208/2015 NO

31 marzo di 
ciascun anno

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Ragioneria

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

SETTORE FINANZIARIO E CONTABILE
Responsabile: d.ssa ROGGERO Maria Teresa

tel. 0175/230121 e-mail: finanziario@comune.costigliolesaluzzo.cn.it
UFFICIO RAGIONERIA



Forniture beni e servizi 
in economia mediante 
MEPA Legge n. 94/2012 d'ufficio Determina Settore NO 10 giorni

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Eonomato

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Incassi economali

Regolamento 
comunale di 
contabilità d'ufficio

Mandato - incasso in 
tesoreria NO 30 giorni

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Eonomato

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Pagamenti economali

Regolamento 
comunale di 
contabilità d'ufficio

Buono di 
anticipazione 
economale NO 1 giorno

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Eonomato

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Rendiconto trimestrale 
delle spese sostenute

Regolamento 
comunale di 
contabilità d'ufficio Verbale NO

Dal primo giorno 
successivo al 
trimestre di 
riferimento

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Eonomato

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Rimborso Ici - Tarsu - 
Imu, Cosap e Tares - 
Comunicazione di 
riconoscimento o di 
diniego (con estremi 
per la presentazione 
del ricorso) e richiesta 
di modalità nella 
restituzione

Art. 1 comma 164 L. 
296/2006

Istanza di parte o 
d'ufficio

Rilascio di 
provvediemento 
formale NO Entro 180 gg. 

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Tributi

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Accertamenti (Ici, 
Tarsu, Imu, Cosap e 
Tares) emissione 
provvedimento

Art. 1 c. 161 e ss. L. 
296/2006 d'ufficio

Rilascio di 
provvediemento 
formale NO 1.825 giorni

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Tributi

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

UFFICIO ECONOMATO

UFFICIO TRIBUTI



Comunicazione 
iscrizione nei ruoli 
coattivi dei contribuenti 
che non hanno pagato 
accertamenti entro i 60 
gg. dalla notifica

Art. 1 c. 161 e ss. L. 
296/2007 d'ufficio NO

Entro il 31/12 
del 3° anno 
successivo a 
quello in cui 
l'accertamento è 
divenuto 
definitivo

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Tributi

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it

Comunicazione di 
riconoscimento 
agevolazioni

D.Lgs. 504/1992 - 
D.Lgs. 507/1993 - 
D.L. 201/2011 
convertito in Legge 
n. 214/2011 Istanza di parte SI

Scadenze 
fissate 
dall'amministrazi
one

ROGGERO Maria 
Teresa Ufficio Tributi

Segretario Comunale 
Dott.ssa G. SOFFIENTINI 
te. 0175/230121 e-mail: 
segretario@comune.costigl
iolesaluzzo.cn.it


